Temeljem ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("N.N." broj: 120/16.) i ¢lanka 24. Statuta Osnovne
$kole Svaréa, Skolski odbor Osnovne ¥kole Svar&a, Karlovac,( u daljnjem tekstu: Skola) na sjednici
odrZzanoj dana 27.6.2017. godine donio je

ODLUKU '
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

SADRZAJ ODLUKE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovom se Odlukom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa
za nabavu robe, radova /ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu
roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

PRIMJENA PROPISA
Clanak 2.

U provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti robe, radova i usluga, osim ove Odluke, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, te opée akte i posebne odluke Skole koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona.

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe Zakona 0 _]aVIIO_] nabavi (u daljnjem
tekstu: Zakon).

PRIMJENA ELEKTRONICKIH SREDSTAVA KOMUNIKACIJE
Clanak 4.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave Skola je obvezna voditi raduna o nacelima javne nabave
i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije.

KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.




(1) U Osnovnoj koli Svaréa jednostavna nabava se provodi za tri kategorije procijenjene vrijednosti i
to za iznos koji je:
e manji od 50.000,00 kuna (bez PDV-a),
¢ jednak ili veci od 50.000,00 kuna (bez PDV-a), a manji od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) i
e jednak ili ve¢i od 100.000,00 kuna (bez PDV-a), a manji od 200. OOO 00 kuna za nabavu roba i
usluga odnosno manji od 500.000,00 kuna za nabavu radova. ... :
(2) Postupci jednostavne nabave vrijednosti jednake: ili veée od 20 000 00 kuna (bez PDV-a) moraju
biti navedeni u Planu nabave. :

PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
élanak_ 6. /

(1) Jednostavnu nabavu, prema kategorijama iz &lanka 5. ove Odluke provodi:

e Ravnatelj Skole za iznos koji je manji od 100.000,00 kuna (bez PDV-a),

® Povjerenstvo za provedbu postupka nabave jednostavne vrijednosti (u daljnjem tekstu:
Povijerenstvo Skole) za iznos koji je jednak ili veci od 100.000,00 kuna (bez PDV-a).

(2) Povjerenstvo Skole imenuje Skolski odbor na prijedlog ravnatelja i isto ¢ini minimalno tri (3) ¢lana,
od kojih najmanje jedan mora biti predstavnik osnivaca.

(3) Odlukom o imenovanju Povjerenstva Skole odreduju se njegove obveze i ovlasti u pripremi i
provedbi postupka jednostavne nabave, a koje se narogito odnose na:

e priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnic¢kih specifikacija,
ponudbenih tro8kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv na€in, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima proplsanlm
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

(4) U radu Povjerenstva Skole moraju sudjelovati najmanje dva (2) ¢lana.
(5) Clanovi povjerenstva Skole ne moraju biti djelatnici Skole.

NACIN PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCLJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 kuna (bez PDV-a)
provodi ravnatelj Skole izdavanjem narudZbenice ili zakljuivanjem ugovora s jednim (1)
gospodarskim subjektom, s tim da se takav ugovor moZe odnositi na cijelu kalendarsku godinu. Pri
pravnim poslovima ¢ija vrijednost prelazi 20.000,00 kuna ravnatelj mora zatrazm suglasnost
Skolskog odbora na naéin predviden Statutom Osnovne $kole Svaréa.

(2) NarudZzbenica odnosno ugovor iz stavka 1. ovog &lanka obvezno mora sadrzavati:

® naziv, sjediste i OIB dobavlja¢a i naruditelja,
® naziv odnosno vrsta robe, radova i usluga,

e jedinica mjere, koli¢ina,

¢ jedini¢na cijena,




e ukupna cijena,
e rok i nacin placanja,
e rok za izvrSenje odnosno isporuku.
(3) Evidencija o izdanim narudZbenicama i ugovori ¢uvaju se u tajnistvu skole.

NACIN PROVO})ENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA A MANJE OD 100.000,00 KUNA

~ Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 50.000,00 kuna (bez PDV-
a), a manje od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi ravnatelj.‘.Skol‘e pozivom za dostavu ponuda
od najmanje tri (3) gospodarska subjekta. o o

(2) TIznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o pr1r0d1 predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja,
poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana upucivanja poziva za dostavu
ponuda.

NACIN PROVODENJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA
ZA NABAVU ROBA I USLUGA ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU
RADOVA

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna (bez
PDV-a), a manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno manje od 500.000,00 kuna
za nabavu radova, provodi Povjerenstvo Skole na nadin da poziv za dostavu ponuda objavi na
internetskim stranicama Skole i/ili se upuéuje poziv za dostavu ponuda na najmanje tri (3) adrese
gospodarskih subjekata, ovisno o predmetu nabave. : '

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja,
poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom (1) gospodarskom subjektu.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od pet radnih (5) dana od dana upuc1vanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda. :

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 10.

(1) Poziv za dostavu ponuda obvezno mora sadrzavati slijedece podatke:
1. Naziv i sjediSte Narucitelja,

Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

Procijenjenu vrijednost nabave,

Kcriterij za odabir ponude,

Nacin plaéanja,

Rok i mjesto isporuke robe/izvrienja radova/ pruzanja usluge,
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7. Rok za dostavu ponuda,
8. Troskovnik,
9. Nacin dostavljanja ponude,
10. Adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osoba. :
(2) Osim obveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog €lanka, a ovisno o pr1rod1 predmeta nabave i razini
trzi$nog natjecanja; poziv za dostavu ponuda moze sadrzavat1 i:
1. Dokaz poslovne sposobnosti,
2. Upvjete financijske sposobnosti,
3. Uyvjete tehnicke i struéne sposobnosti,
4. Zahtjev za izdavanjem jamstava sukladno odgovarajuc1m odredbama kojim se ureduje javna
nabava
5. Izjava o nekaZnjavanju osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta.
(3) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda o slanju elektronske poste i sl.).

PRAVNA SPOSOBNOST PONUDITELJA
Clanak 11.

(1) Osim podataka iz ¢lanka 10. ove Odluke ponuditelj je obvezan dostaviti i dokaze o pravnoj
sposobnosti.

(2) Pravnu sposobnost ponuditelj dokazuje izvodom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog
odgovarajuceg registra drzave sjediSta gospodarskog subjekta i to dostavom odgovarajuéeg izvoda.

(3) Ukoliko se izvod iz stavka 2. ovog ¢lanka ne izdaje u drzavi sjedista gospodarskog subjekta,
gospodarski subjekt moZze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

(4) Izvod iz stavka 2. odnosno izjava iz stavka 3. ovog &lanka ne smije biti starija od tri (3) mjeseca
racunajuci od dana slanja/objave poziva na dostavu ponuda. ~

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA
Clanak 12.

(1) Kriterij za odabir ponuda mozZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cije’n’e'odreduje se i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave, a kao $to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

PREGLED I OCIJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA, A MANJE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 13.

(1) Ravnatelj Skole pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude.




(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude
tada se prvo otvara ta izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(4) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda vodi se zapisnik.

(5) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelj izvjeséuje Skolsk1 odbor o zaprlmljemm
ponudama, te predlaze Skolskom odboru donosenje odgovarzguce odluke prema kriteriju za odabir
najpovoljnije ponude. ) :

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) prlstlgla ponuda kQ]a udovoljava svim traZenim uvjetima od
strane naruditelja.

PREGLED I OCIJENA PONUDA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 14.

(1) Povjerenstvo Skole pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponude, a ukoliko je potrebno ponude mogu pregledati i ocijeniti neovisne stru¢ne osobe.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja, a ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude
tada se prvo otvara ta izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(4) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Povjerenstvo Skole vodi zapisnik.

(5) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, Povjerenstvo Skole predlaze Skolskom odboru
donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, a prema kriteriju za odabir ponude.

(6) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima od
strane naruditelja.

SADRZAJ I NACIN DOSTAVE ODLUKE
Clanak 15.

(1) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje:
- naziv naruditelja,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,
- cijena odabrane ponude,
- razloge isklju¢enja ponuda (ako je primjenjivo).
(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se istovremeno svim ponudlteljlma na dokaziv
na¢in (dostavnica, . povratnica, izvjeiée o uspjeSnom slanju telefaksom potvrde o primitku
elektronske poste, objavom na internetskim stranicama Skole). ’

ZAKLJUCIVANJE PRAVNOG POSLA

Clanak 16.

(1) Nakon provedenog postupka jednostavne nabave pravni posao se zakljucuje izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora, koje potpisuje ravnatelj Skole.




(2) Jedan primjerak narudZbenice odnosno ugovora dostavlja se odabranom ponuditelju, a jedan
primjerak ostaje u tajnistvu Skole.

RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA
Clanak 17.

(1) Povjerenstvo je obvezno iskljuditi ponudltelja iz postupka Jednostavne nabave u sljede¢im
slucajevima:

- ako je gospodarski subjekt 111 osoba ovlaitena po zakonu za zastupanje gospodarskog
subjekta pravomoéno osudena za bilo koje od kaznenih djela, odnosno za odgovarajuéa
kaznena djela prema propisima drzave gospodarskog subjekta ili drzave ¢iji je drzavljanin
osoba ovlastena po zakonu za zastupanje gospodarskog sub_]ekta sukladno odgovarajucoj
odredbi propisa kojim se ureduje javna nabava, - .

- ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plaéanje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda placanja (primjerice u postupku pred ste¢ajne nagodbe)
sukladno odgovarajucoj odredbi kojom se ureduje javna nabava.

- ako je dostavio lazne podatke pri dostavi dokumenata sukladno s ovim odjeljkom
Pravilnika.

(2) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. alineje 1. ovoga ¢lanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja izjavu, koju daje ovlastena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta, a koja ne smije biti
starija od tri (3) mjeseca racunajuci od dana slanja/objave poziva za dostavu ponuda na internetskim
stranicama Skole.

(3) Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz stavka 1. alineje 2. ovoga Elanka gospodarski subjekt u ponudi
dostavlja potvrdu Porezne uprave o stanju duga, koja ne smije biti starija od 30 dana radunajuéi od
dana slanja/objave poziva na dostavu ponude, ili vaZe¢i jednakovrijedni dokument nadleznog tijela
drzave sjedista gospodarskog subjekta, ako se ne izdaje opisana potvrda.

OBLIK DOSTAVE DOKUMENATA
Clanak 18.

Svi dokumenti se dostavljaju na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu, a ukoliko ponuditelj dokumente
dostavlja na stranom Je21ku isti moraju biti prevedeni i na hrvatski jezik i latlmcno plsmo po ovlastenom
sudskom tumacu.

PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 19.

(1) U roku od 10 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, Skolski odbor moze ponistiti postupak
Jednostavne nabave iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi odnosno ne postupanja
po odredbama ovog Pravilnika, o ¢emu donosi odluku odnosno obavijest o ponistenju.

(2) Akt iz stavka 1. ovog Clanka obvezno mora sadrzavati podatke o naruditelju, predmet nabave i
razloge ponistenja te se bez odgode istovremeno dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda o primitku elektronske
poste, objavom na internetskim stranicama narugitelja).




IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPAKA JEDOSTAVNE NABAVE

Clanak 20.
(1) Iznimno, izvan postupanja utvrdenog u ¢lanku 6. ove Odluke, a ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trZi$nog natjecanja, nabava se moze ugovorltl 1zravno temeljem jedne ponude
i to u sljedec¢im slucajevima: : AR

- kada zbog tehni&kih ili umjetnickih razloga 111 razloga povezamh sa zaStitom 1skljuc1v1h
prava, uklju¢ujudi prava intelektualnog vlasnistva ugovor moZze 1zvrs1t1 samo odredeni
gospodarski subjekt, ’

- zanabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantsklh usluga, programskog
materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

- za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju€eni u poéetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor,

- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,

- za dodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaca obvezala javnog narutitelja da nabavi robu koja ima drugagije tehnicke
znacajke Sto bi rezultiralo nesukladno§éu ili nerazmjernim tehni¢kim poteskocama u
radu i odrZavanju,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim opravdanim slu¢ajevima po
procjeni Skolskog odbora.

Clanak 21.
(1) Ravnatelj $kole vrsi kontrolu izvrSenja sklopljenih ugovora.

(2)  Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog 1znosa moguce suu
slu€aju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa 0sSnovnog
ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prlrodu ugovora o nabavi i
da se time ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provédbi postlipka nabave roba, radova
i usluga bagatelne vrijednosti Osnovne $kole Svaréa (KLASA:003-06/14-01/33, URBROJ 2133-16-
14-1 od 16.12.2014. godine).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja te ée se objaviti na internetskim Stranicama i
oglasnoj plogi Skole.




KLASA: 003-06/17-01/13
URBROIJ: 2133-16-17-1
Karlovac, 27.6.2017.

Predsjednik gkolskog odbora:




